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Rutiner for ORRA rapportering- Bislet basketballklubb
Internkontrollsystemet ORRA brukes for å rapportere tilsyn i alle haller som Undervisningsbygg eier.  
Lagkontaktene skal være opplært i systemet og vil være ansvarlig for å holde i dette ved hallansvar i helgene. Foreldre som har hallvakter skal være orientert og kjent med rutinene og være i stand til å følge dem.
Klubben vil arrangere opplæring i rutiner ved oppstart av sesong.
Siste opplæring ble gjennomført i forbindelse med fellesmøte for trenere og lagkontakter 29.aug.2017.
Logg på nettsted- http://www.oslo-forsikring.com/express30/site/abisair?WSLOAD=AirApp&BFO_Nr=30&WSPARMLIST=BFO_Nr
eller
www.30.airapp.no
Brukernavn og passord er det samme: tvmarienlyst
Kontroller som skal gjennomføre og registreres i ORRA:
Fei/rydd snøfri hovedinngang/rømningsvei:
Hovedadkomst skal feies og være ryddig tilgjengelig uten skavler mv. Snørydding ved øvrige nødutganger er eier (Undervisningsbygg) eller Bymiljøetaten (BYM) sitt ansvar, men hall kan ikke tas i bruk om nødutganger ikke lar seg åpne fult ut.

Erfaringen er at dette punktet i hovedsak vil være i orden. Vær obs på at det av og til stables diverse saker langs vegg ved inngang til hall. Det skal være rom for at en liten brannbil og ambulanse skal kunne kjøre ned. 

Kontroller fastmontert utstyr: (Hev/senk mål/kurver m.m)
Sjekk wirer, kjettinger, stag, etc. på bommer, ringer, basket kurver o.l.

Det er ikke forventet teknisk innsikt her. Vi skal kun gjøre en legmannsvurdering.  

Avgrensing: Vi har ansvar kun for kontroll og rapportering, eier har ansvar for årlige kontroller og serviceavtaler
Kontroller annet utstyr
Kontroller at bukker, etc. er helt og i orden (flyttbart utstyr i hall)
Dette er ikke så aktuelt for oss da vi ikke benytter flyttbart utstyr utenom basketballer. Dette må allikevel utkvitteres i system.
Avgrensing: Vi har ansvar for kun kontroll og rapportering, eier har ansvar for årlige kontroller og serviceavtaler
Kontroll Skillevegger hev/senk
Vi bruker ikke hev og senk veggene. Ta allikevel en titt på status på det som er mulig av punktene under: 
Kontroller at skilleveggen er hel og i orden- ikke aktuelt da vi ikke senker skillevegg
Kontroller at føringsveier er i orden og intakte
Kontroller drivsystem, kjeder etc. som er synlig
Funksjonstest ved full hev og senk- ikke nødvendig med mindre skillevegg benyttes – ikke aktuelt for oss
Nøkkelboks (bryterpanel) skal være hel og i orden (er lokalisert til venstre ved hoveddør inn til hall).
Test av nødstopp (der det er)- ikke aktuelt for oss
Instruks for bruk skal til enhver tid være oppsatt ved bryterpanel, og motsatt side av vegg

Avgrensing: Vi har kun ansvar for kontroll og rapportering, eier har ansvar for årlige kontroller og serviceavtaler  
Brannalarmanlegg lyser OK Ingen feil
 Brannalarmanlegget er montert på vegg i ytre gang ved hovedinngang. [image: C:\Users\anne\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\K12X50XL\IMG_0712 (2).JPG]
Vi skal det sjekkes at anlegget er i normal drift. Ved normal drift vil det lyse grønt på panelet (i drift).
Dersom panelet varsel feil- rødt lys må det vurderes tiltak/brannvakt e.l. for lovlig bruk av hallen. Benytt vakttelefon til Undervisningsbygg for å få råd- se siste punkt i dokumentet
Avgrensing: kun kontroll av drift, samt rapportere avvik. Dersom panelet viser feil må det vurderes tiltak/brannvakt e.l. for lovlig bruk av hallen.
Kontroll av nødutgangslys nød-/ledesystem
Dere skal her sjekke at lyspærer/rør fungerer
og om nødlys er uten synlige skader
Det er to rømningsveier ut av hall- se også vedlagt brannintruks:
[image: ]
· Den ene er den vanlige ruten til og fra hall: Ut hoveddør nede i hall, opp trapp 7 og ut hovedinngang til hall,
· Den andre er starter ut dør på andre siden av hallen, via interntrapp opp til korridor. Følg nødutgangslysene ut til utgang. 
Kontroll/opplåsning av alle rømningsveier
Sjekk:
· Er rømningsveiene ryddige, uten for hindringer og frie for brennbare materialer
· Er utvendig del av rømningsveiene uten hindringer, snø og lignende
· Kan dørene åpnes uhindret
· Er rømningsveiene godt opplyst.

NB! Når det gjelder den andre nødutgangen via interntrapp så har vi kun mulighet til å sjekke om alt er i orden i henhold til punktene over i hall og tilhørende områder (trapp/ gang). Dør inn til skolen vil være låst og vi vil ikke ha mulighet til å  kontrollere rømningsveien helt ut til utgangsdør. Skolen er ansvarlig for at rømningsveiene er sjekket før ¨sluse¨-dørene låses. Vi må da legge til grunn at dette skal være i orden. Dørene vil åpnes automatisk ved utløsing av brannalarm og at vi vil også kunne bruke låsboksene for å åpne dør.
at rømningsveiene er sjekket før ¨sluse¨-dørene låses
Avgrensing: Kun kontroll og rapportering, Hindringer må fjernes.
Vit tilgjengelighet/plassering av slukkeutstyr
Det er monter en brannslange i hovedtrapp ned til hall og to brannslanger i interntrapp på andre siden av hall. Se også vedlagt branninstruks. 
Sjekk:
· Er slukkeutstyr på plass og ser ut til å være i orden (ingen synlige skader)? 
· Er merkingen tilfredstillende?
Rydde søppel/feie. Mopp ved behov
Rydde søppel, moppe ved behov. Avfall plasseres i containere ved parkeringsplass nærmest hall.
Etterfyll av renholds- og sanitærartikler ved behov
Etterfylles ved behov. Er det tilstrekkelig med artikler for daglig drift?
Vi har foreløpig ikke tilgang til sanitærartikler derfor er dette ikke så aktuelt for oss enda. Sjekk allikevel om det er toalett og tørkepapir på toalettene i garderobene vi benytter og bekreft ok i kontroll. 
Sjekk at dusjanlegg og vasker er stengt før hall forlates
Alle dusjer, kraner skal være stengt. Dusj/garderobe skal være ryddet, søppel plukket opp og transportert til container ved parkeringsplass nærmest hall.
Låsing av alle dører
ETTER BRUK: Låse alle dører - Sikres at det ikke er personer i bygget ved låsing

Helgevakt skal i tillegg:
Påse rett bruk av elektrisk utstyr/skjøteledninger. Ikke i gangbaner
Vaffeljern, vifter, ovner, pølsekokere, kaffetraktere mv skal kun benyttes på godkjent/lovlig plass. Skjøteledninger skal så langt mulig ikke benyttes. Kabler skal IKKE krysse gangbaner/rømningsveier
Kjenne til maks antall personer godkjent i hall
Hall har to utganger, en via trapp 7 og en via interntrapp opp til korridor. Dimensjonerende persontall for gymsalen blir derfor 270 personer forutsatt lav personbelastning i omkringliggende lokaler

Hall, tribuner skal ikke benyttes utover tillatt persontall.  

Hallvakter må kontrollere og stoppe innslipp for å hindre overbelastning.
Billett/slagsboder ikke i rømningsvei/ferdselsårer
Alle former for hindringer er forbudt etablert i rømningsvei. Alternative plasseringer må finnes.
Salgsboder på tribuner, i trappeløp og dører er ikke tillatt
Rapportering av avvik:
Avvik skal rapporteres: Følg instruksene i systemet og send også en orientering til hallansvarlig Olga Eric Strand og Ann Kristin Netland
Hvis avviket vurderes å være så alvorlig at det kan medføre personskade skal hall eller deler av stenges. Eksempelvis at det ser ut til at skilleveggene er løse og kan falle ned. Det kan også være aktuelt hvis selve opphenget til hovedbasketkurvene står i fare for å løsne.
Avvik som meldes inn må være en risiko for helse, miljø eller sikkerhet,.
Ved mindre avvik (eksempelvis-dårlig renhold m.m.) skal registreres som uønskede hendelser med kommentarer om at f.eks. renhold må strammes inn. 
Vakttelefon undervisningsbygg:
Undervisningsbygg har et vaktnummer som kan benyttes etter kl. 15:35 og i helgene: 
Vakt UBF DRIFTSINGENIØR: 98 23 00 78.
[bookmark: _GoBack]Dette nummeret skal kun benyttes ved akutte og alvorlige hendelser (vannlekkasjer, branntilløp, for å få råd hvis brannalarmanlegget ikke fungerer og/eller viser feil).
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